
附件1：

 “双十佳”申报注意事项

一、申报所需提供材料
（一）十佳事迹
1.申报汇总表（电子版）

2.申报表（纸质盖章件1份，电子版）

3.事迹材料（2000字以内，图文并茂，纸质盖章件1份，电子版）

4.事迹简介（500字以内，纸质盖章件1份，电子版）

5.典型照片5张（电子版）

6.被校级（地市级）以上媒体（含网站、微信公众号等）宣传报道情况（纸质盖章件1份）
（二）十佳大学生

1.申报汇总表（电子版）
2.申报表（纸质盖章件1份，电子版）

3.事迹材料（2000字以内，图文并茂，纸质盖章件1份，电子版）

4.事迹简介（500字以内，纸质盖章件1份，电子版）
5.典型照片2张（电子版）

6.被校级（地市级）以上媒体（含网站、微信公众号等）宣传报道情况（纸质盖章件1份）
7.大学期间学业成绩单（纸质盖章件1份）

8.获得校级（地市级）及以上奖励证书、证明复印件（纸质盖章件1份）
二、申报材料相关要求
1.各学院要对申报材料严格把关，督促、指导申报人如实填写申报表，所有项目不能空白。其中，联系方式必须填写申报人（申报事迹负责人）手机号码。
2.材料中除特殊说明外，盖章处均加盖学院行政章。

3.“事迹材料”由各申报单位如实撰写，以客观立场实事求是、简明扼要、突出重点，应包括申报事迹（人选）基本情况、主要事迹或成绩、所获校级（地市级）及以上荣誉、考察情况、有无违纪现象等内容，可附相关图片，2000字以内。由学校、地市直属机关部门主办盖章的荣誉证书，视为校级、地市级，以此类推。
4.“事迹简介”要按样稿格式以客观立场撰写，集中展现申报事迹的特色亮点或申报人选的主要事迹、可贵品质，将其在各自领域所做出的突出贡献和优异成绩展现出来，500字以内。

5.典型照片应为彩色电子照，无斑点、瑕疵、印墨缺陷，要求构图美观、人物清晰、突出特色，分辨率不少于1280*720，格式为JPG，命名为“推报单位+事迹名称或姓名+照片序号”。

6.被校级（地市级）及以上媒体（含网站、微信公众号等）宣传报道情况，应按样稿格式列出基本情况，并择优附1-2篇报道内容（注明全文或摘要）。
7.学院应审核校级（地市级）及以上奖励证书、证明，并在与其相符的复印件上加盖公章。

8.所有申报材料采用普通A4纸，页数较多的应正反面双面打印，中缝装订。每套申报材料，按顺序排列好，用长尾票夹夹住即可，请勿包装。

9.材料中所有需写明班级的，均按“X学院X专业X级X班”格式填写。如“文学院汉语言文学专业2017级2班”。
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