社团骨干培训会参会人员信息收集表
	会议场次
	姓名
	部门
	职位
	联系电话

	第一场
社团组织管理
（8:30-9:40）
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	第二场
社团活动与会员管理（10:10-11:20）
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	第三场
新闻宣传
（14:30-15:40）
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	第四场
财务管理（16:10-17:20）
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填表须知：
一、人员要求
（一）部门要求：参会人员的工作需要与该场次的培训内容性质相似，提出以下建议：
1. 社团组织管理模块：办公室部长级或者会长助理参加培训；
2. 社团活动与会员管理模块：活动部（组织策划部）和会员部各一位部长级参加培训；
3. 新闻宣传模块：宣传部两位部长级参加培训；
4. 财务管理模块：财务部两位部长级参加培训。
（二）职位要求：参会人员必须为部长级以上职位，建议部长、副部长和会长助理参加，鼓励会长、副会长参加，不允许出现理事代替参会的现象。
（三）人数要求：每个场次至少两位人员参加，人数建议两位，最多不超过四位。
二、提交要求
（一）文件名称：改为“社团全称+参会人员信息表”；
（二）提交邮箱；2458118083@qq.com；
（三）截止时间：2017年10月18日13：00。
